SIRAN ILGE OZEL IDARESI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANACAGI
YER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEG SURE)

Evraklarin il
Ozel
idaresine
gonderilme
siresi

iLK
MURACAAT
YERI

iKiNCI
MURACAAT
YERI

BELEDIYE SINIRLARI DISINDA NUMARATAJ
HIZMETLERI

1- Dilekce

2- Tapu Kayd!

3- Muhtarlik yapi izin belgesi

4- Adres beyan formu

5- Komisyon tutanagi

Gumishane Valiligi
(Il Ozel Idaresi)

15 giin

3 Gilin

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

iL ©ZEL IDARESINE AT TASIT VE iS
MAKINELERI KIRALANMASI

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Bagvuru Sahibince Hazirlattirilacak On Etiid Raporu

3-Kiralama Talebi Uygun Gorliirse,Kiralama Bedeli Dekontu

4-Yapilacak Kiralama Isi Orman Alaninda ise Orman Dairesi Izin Belgesi 5-
Calisilacak Yerin Tapusu

lige Ozel idaresi

1-3 Gin

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

YOL GEGIS iZINLERI

MADEN OCAKLARI ICIN;

1- Dilekge,

2- Maden arama ruhsati,

3- Miicavir alan yazisi,

4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita ,

6- Etiit bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER ICIN;

1- Dilekge,

2- Iskan ruhsati,

3- Miicavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)

4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etiit bedeli.

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Giin

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

KOY GELISIM ALANI IMAR PLANI

1- Muhtarlik dilekgesi

2- Koy ihtiyar heyeti karari

3- Aplikasyon krokisi.

4- Tapu kaydi

5- Intiyagl listesi

6- Komisyon karari.

7- Kurumlarin uygun gérusleri. (*)
8- Halihazir harita.

9- Jeolojik etiid raporu.

10-Imar plani

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Giin

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

IMAR PLANI

1- Dilekge

2- Tapu kaydi

3- Aplikasyon krokisi

4-1/25.000 Olcekli harita

5- 3 ve 6 derecelik koordinatlar (ED50 veya ITRF96)
6- sirketler icin imza sirkileri

7- Vekil var ise vekaletname

8- Hisseli parsellerde maliklerin tamaminin muvaffakatnamesi
9- Kurumlarin uygun gérisleri (* )

10- Halihazir harita

11- Imar planina esas Jeolejik - jeoteknik etiid raporu
12- imar plani (1/1000 ve 1/5000 dlgekli)

Glimushane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Gun

lige Ozel Idare Mudirligi

Siran Kaymakamligi

PARSELASYON PLANLARI

1- Basvuru dilekcesi

2- Tapu kaydi

3- imar plani

4- Tescil dosyasi

Gumishane Valiligi
(il Ozel idaresi)

3 Glin

lige Ozel idare Midurliga

Siran Kaymakamligi

IFRAZ VEYA YOLA TERK ISLEMLERI

1- Dilekge (Tum mustereklerin imzasi ile)

2- Tapu kaydi

3- Kadastro ¢api veya tasdikli pafta sureti

4- [fraz veya yola terk dosyasi (4 takim)

5- ilgﬂ kurumlarin uygun gorisi* ( Gerekli hallerde)

Gumishane Valiligi
(il Ozel idaresi)

3 Glin

lige Ozel idare Midirliga

Siran Kaymakamligi

SATIS

1-Noter tasdikli imza sirkiisii

2-Kanuni ikametgahi

c)Vekaleten ihaleye katilacak istekliler adina vekaletname ve noter tasdikli
imza sirkist

3-Tlzel kisilerde yetki belgesi

4-Gegici teminat

5-isteklilerin ortak girisim olmasi halinde sekli ve icerigi ilgili mevzuatlarca
belirlenen noter tasdikli ortak girisim beyannamesi

6- ligili Birimlerde alacaklari yer gérme belgesini ibraz etmeleri gerekir

7- Diger belgeler

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Glin

lige Ozel Idare Midirliga

Siran Kaymakamligi




1- Noter tasdikli imza sirklsu

2-Kanuni Gkametgah

3-Vekaleten ihaleye katilacak istekliler adina vekaletname ve noter tasdikli
imza sirkist

4- Tuzel Kisilerde yetki belgesi

Gumishane Valiligi

9 |KIRALAMA 5-Gegici teminat (il Ozl Idares) 3 Giin lige Ozel idare Midirligi | Siran Kaymakamligi
6- Istekli ortak girisim olmas! halinde sekli ve igerigi ilgili mevzuatlarca
belirlenen noter tasdikli ortak girisim beyannamesi
7- ligili Birimlerde alacaklari yer gérme belgesini ibraz etmeleri gerekir
8-Diger belgeler
1- Basvuru dilekcesi Giimiish Valiligi
10 |HALIHAZIR HARITA ISLEMLERI ONAYI 2. Halihazir harita ‘Ei’lncf‘.)ie?i’;‘;;i')'g' 3 Giin iige Ozel idare Midarligii Siran Kaymakamiigi
3- Hesap cildi
1- Dilekge
2- Tapu kayit 6rnegi
3- Aplikasyon krokisi
4- Gekme mesafeleri formu ve Numarataj belgesi ( Kdy Ihtiyar Heyeti imzali )
KOY PROJE ONAYI ( IMAR KANUNUN 27. 5- Mimari, Betonarme ve hesaplari, Elektrik ve Sihhi tesisat projeleri ( 2 takim )| Guimiishane Valiligi . . . . e X N
11 MADDESINE GIREN (YAPILAR ) 6- Zemin etiit raporu (i C")iel idaresi)g 3 Gin lige Ozel Idare MidurlGgi Siran Kaymakamligi
7- Yapi aplikasyon projesi (Harita Miih.)
8- Fenni mesuliyet taahhiitnamesi ( Mimar veya Insaat miihendisi )
IMAR KANUNUN 27. MADDESINE ISTINADEN |1~ Dilekee . . ) . "
12 |YAPILAN YAPILAR IGIN CINS DEGISIKLIGI |2~ Muhtarlik Belgesi ( Binanin tamamlandigina dair ) SIS VN 3 Giin iige Ozel Idare Miidirligii  |Siran Kaymakamiigi
iZNi 3- Tg_knlklrapor( annl mefullerce imzal ) (Il Ozel Idaresi)
4- Roperli kroki ( Lisansl birolarca hazirlanmis )
13 |ARAZI TAHRIR KAYDI VERME 1-Basvuru dilekgesi lice Ozel idaresi 1 giin lice Ozel Idare Midiirligi | Siran Kaymakamligi
1- Bagvuru Formu
2- Sahis ise T.C. Kimlik Belgesi, sirket ise ticaret sicil gazeteci, imza sirkuleri
ve oda kayit belgesi, tapu kaydi, kiraci ise kira kontrati
3- Saglik koruma bandinin isaretlendigi vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin
nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve agiklama raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi(CED olumlu
Belgesi ve raporu, yer segimi ve tesis kurma raporu yerine geger.)
7- Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu
1 8- Sl (il SEmlEEmes . Giimiishane Valiigi ) ! ! T . .
14 |I.SINIF GAYRISIHHI MUESSESE 9- Gegici Faaliyet Belgesi (Cevre ve Sehircilik il Midirliigiinden alinacak) (Il Ozel Idaresi) 3 Gin iice Ozel idare Mudirligi Siran Kaymakamligi
10- Karayolu Gegis yolu izin belgesi
11- Yapi kullanma izin belgesi
12- Tabip sdzlesmesi ( Devamli olarak en az 50 isci galistiran isyerleri igin )
13- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
14- Agilma izin Raporu
15- Kapasite raporu (igyerinin)
1- Bagvuru Beyan formu ve Dilekge
2- Sahis ise T.C. Kimlik Belgesi, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkuleri
ve oda kayit belgesi
3- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
4- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi
5- Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu
6-Gegici Faaliyet Belgesi
15 |Il. ve IIL. SINIF GAYRISIHHI MUESSESE s pulcedpeliabeloss CnTEhem Yl 3 Giin iige Ozel idare Midirligii Siran Kaymakamligi

8- Yapi kullanma izin Belgesi

9- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

10- Kiraci ise kira kontrati

11-Kapasite raporu (isyerinin sinifinin belirlenmesi igin)
12- Tesisin onayli plani

13- Tapu

14- Vergi Levhas

(il Ozel idaresi)

1- Basvuru Beyan Formu

2-Ticaret Sicil Numarasi ve kayitl oldugu Ticaret Sicil Mudurliigu adinin beyani
3-ligili Oda Kaydi Belgesi

4- Vergi Levhasi

5-imza Sirkiileri




16

AKARYAKIT VE LPG (OTOGAZ)
ISTASYONLARI

6-Miilk sahibi ise Tapu bilgileri beyani, Kiracl ise kira s6zlesmesi
7-Yapi Kullanma izin Belgesi

8-Saglik Koruma Bandi islenmis Vaziyet Plani

9-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyu teminiyle
ilgili belge, suyun bakteriyolojik- kimyasal analiz raporu

10- Itfaiye Raporu

11-Bayilik S6zlesmesi

12-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

13-Gegis Yolu izin Belgesi

14-CED

15-Gegici Faaliyet Belgesi

16-Mesafe Olgiim Tutanagi

Gumishane Valiligi
(il Ozel idaresi)

3 Glin

lige Ozel Idare Midirliga

Siran Kaymakamligi

17

JEOTERMAL KAYNAK VE DOGAL MINERALLI
SU ARAMA RUHSATI

1-Miracaat Formu

2-MIGEM tarafindan alanin rezerv edildigini gdsterir belge

3-Sirketin Kurulus Statiisti ve son yonetimini gosteren Ticaret Sicil Gazetesi
4- Sirketin bagl oldugu vergi dairesi, ili ve vergi numarasini gosterir levha
5-Sirket yonetiminin Onayli Imza Sirkiileri Ash

6- Ruhsat Harci

7-Ruhsat Teminati

Gumishane Valiligi
(Il Ozel Idaresi)

3 Gilin

lige Ozel Idare Midirligi

Siran Kaymakamligi

18

SIHHI MUESSESELERE RUHSAT
VERILMESI

1-Basvuru beyan formu ve Dilekce

2-Sahis ise T.C. Kimlik Belgesi, sirket ise sirket s6zlesmesi, ticaret sicil
gazetesi ve imza sirkdleri,

3-Oda kayit belgesi

4-Ustalik belgesi

5-itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

6-Vaziyet plani

7-Vergi Levhasi

8-Karayolu Gegis izni

9-isyeri Sahsin Veya Sirketin Kendisinin ise Yerin Tapu Kaydi

10-Isyeri Kiralik ise Kira Kontrat

11- Bulasici Hastaligi Olmadigina Dair Saglik Raporu ( Portor Muayenesi )

12- Yapi Kullanma izni

13- Engelli giris-cikis taahhitnamesi

Gumishane Valiligi
(Il Ozel Idaresi)

1 Giin

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

19

UMUMA AGIK iSTIRAHAT VE EGLENCE
YERLERI

1-Basvuru beyan formu ve Dilekce

2-Sahis ise T.C. Kimlik Belgesi, sirket ise sirket s6zlesmesi, ticaret sicil
gazetesi ve imza sirkdleri,

3-Oda kayit belgesi

4-Ustalik belgesi

5-Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

6-Vaziyet plani

7-Vergi Levhasi

8-Karayolu Gegis izni

9-Isyeri Sahsin Veya Sirketin Kendisinin ise Yerin Tapu Kaydi

10-Igyeri Kiralik ise Kira Kontrat

11- Bulagici Hastaligi Olmadigina Dair Saglik Raporu ( Portér Muayenesi )

12- Yapi Kullanma Izni

13- Engelli girig-cikis taahhiitnamesi

14- Mesafe 6lgiim tutanagi

lice Ozel idaresi

15 Gun

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

20

YER SEGIMi VE TESIS KURMA iZNi

1-Bagvuru Formu

2-Sahis ise Niifus Clizdan Sureti, Sirket ise ticaret  sicil gazetesi imza sirkiileri
ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira kintratosu

3-Isletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini dnlemek amaci ile alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin
nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

6-CED Raporu

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Glin

lige Ozel idare Midurliga

Siran Kaymakamligi

21

I (A) GRUBU MADEN ISLETME RUHSATI

1- Miracaat dilekcesi ve harita

2- MIGEM' den alinan uygun gériis sonrasi ilgili kurum ve kuruluglardan heyet
olusturulmasi.

3- ligili kurum ve kuruluslardan olusturulan heyetin mahallinde tetkik yapmasi
ve gériislerini 30 (otuz) giin iginde yazili olarak idareye bildirmesi

4- Isletme projesi

5- isletme Ruhsatinin diizenlenmesi.

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Giun

lige Ozel idare Midrligi

Siran Kaymakamlign

22

KOY MUHTARLIGI TALEPLERI

Dilekge ve varsa eki ihtiyar Heyeti Karari vb.

iice Ozel idaresi

1ay

iice Ozel idare Midiirligii

Siran Kaymakamligi

23

BILGI EDINME KANUNUNA GORE YAPILAN
TALEPLER

Dilekge veya elektronik posta

lice Ozel idaresi

1lay

lige Ozel Idare Midirliga

Siran Kaymakamligi

24

KOY MUHTARLIGI YARDIM TALEPLERI

1- Dilekce

2- ihtiyar Heyeti Karari

3- Ihtiyar Heyeti Taahhiitnamesi

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Giun

iige Ozel idare Midirligi

Siran Kaymakamligi




4- 1| Ozel idaresince hazirlanmis Kesif

25

IL OZEL IDARESINE AIT

GAYRIMENKULLARIN SATISLARI

1- Talep yazisi

Gumishane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Gun

iige Ozel idare Midirligi

Siran Kaymakamligi

26

iL OZELIDARESINE AIT GAYRIMENKULLARIN

KIRALANMASI

1- Talep yazisi

Gumishane Valiligi
(il Ozel idaresi)

=y

ay 4 Gun

lige Ozel Idare Midirliga

Siran Kaymakamligi

27

KARLA MUCADELE GALISMASI

1-Bagvuru (Muhtarlikga s6zIi )

2-Calisacak personellerin gérev oluru

3-Calisacak ekiplere koruyucu malzeme verilmesi
4-Servis ve Yadci yardimci personellerin takvive edilmesi

lige Ozel idaresi

Kig mevsimi
slresince

iige Ozel idare Midirligi

Siran Kaymakamligi

28

YOL YAPIM, ONARIM ISLEMLERI

1-Basvuru Dilekgesi
2-Programa alinarak Il Genel Meclisinin Onayina sunulmasi
3-Taahhitname (Yol giizergahi 6zel sahislara ait ise )

lice Ozel idaresi

Ortalama 9 ay

lige Ozel Idare Miidirliga

Siran Kaymakamligi

29

KESIN ODEME (Biitgeden nakden veya
mahsuben yapilacak kesin 6demelerde)

1)Odeme Emri Belgesi

2)Harcamanin gesidine gre Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe
Yonetmeliginin ilgili maddelerde belirtilen, yonetmelik ekindeki belgeler
kanitlayici belge olarak eklenir.

Ornek:MADDE 32-Makine, techizat, tagit, demirbas bakim giderleri ile
bunlarin her tiirli onarimlarina iliskin aiderlerin 6denmesinde:

a) Taahhut dosyasi,

b) Fatura,

c) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

lige Ozel idaresi

3 is glinu

lige Ozel idare Mudurligu

Siran Kaymakamligi

30

IHALE ISLEMLERI

4734 Sayili Kanun Geregince Gerekli Evraklar

lige Ozel idaresi

Intiyag Taleplerinin Birime
Ulastirimasindan itibaren 4734
Sayili Kamu ihale Kanununca
Belirtilen Sureler Dahilinde

lige Ozel Idare Midrligi

Siran Kaymakamligi

31

ON ODEME (Avans)

a)Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde:

1-Harcama talimati; ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

2-Muhasebe Islem Fisi

b) Mevzuatlari geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda:
1-Onay belgesi

2-Avans teminatina iliskin alindinin onayli érnegi
3-Muhasebe Islem Fisi.

lige Ozel idaresi

1gln

lige Ozel idare Mudirligi

Siran Kaymakamligi

32

TEMINAT IADESI

a)Gegici teminat : 1-Ihale biriminden alinmis olan ilisiksiz belgesi,
2-Teminatin vatirildidina dair dekont.

b)Kesin teminat : 1- Ihale biriminden alinmig olan ilisiksiz belgesi,
2-Vergi dairesinden borcu olmadigina dair yazi,

3-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinacak iligiksiz belgesi(Piyasada hazir halde

alinip satilan islerin ihalelerinde bu belge istenmez).

lice Ozel idaresi

2 saat

lige Ozel idare Midurliigi

Siran Kaymakamligi

Ayrica 6 in yapil

a

g1 kigiden

gida belirtilen belgeler istenir:

a) Gergek kisilerde alacakliya.

b) Vekillere yapilacak 6demelerde, noterce diizenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce onaylanmis érnegi.

c) Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve gocuklarin niifus ciizdanlarinin onayl suretleri; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami.

¢) Vasilere yapilacak 6demelerde, mahkeme ilami.

d) Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami.

e) Tizel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayli imza sirkileri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge; bunlarin tayin ettikleri vekillere
yapilacak 6demelerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname;

f) Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilami.

g) Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili i¢in gérevlendirilenlere alindi karsiligi yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki imzasini igeren yetki belgesi.

h) Herhangi bir alacadi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi.

1) Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince onaylanmis yazil talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen
fatura lizerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz).

|Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde

hizmetin belirtilen slrede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ISVERENIN

ilk Miracaat ikinici Miiracaat

ADI VE SOYADI |Serdal CETINKAYA ADI ve SOYADI Mehmet Alperen BASKAPAN
UNVANI iice Ozel idare Midiirii UNVANI Siran Kaymakami

ADRES lice Ozel idaresi/ SIRAN ADRES Hiikiimet Konag 4.kat Siran G.
TELEFON 0456 511 7212 | TELEFON 0456 511 7172

FAKS 0456 511 7212 | FAKS 0456 511 8617

E.POSTA Serdal.cetinkava@icisleri.gov.tr [E. POSTA siran@gumushane.gov.tr

HANE


mailto:Serdal.cetinkaya@icisleri.gov.tr
mailto:siran@gumushane.gov.tr

